BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER L'ASSUNZIONE A
TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO —
CAT. C1 - CCNL COMPARTO FUNZIONI LOCALI

PROVA ORALE

URNA 1

1. Il candidato citi la principale fonte normativa che disciplina I'ordinamento dello
stato civile e spieghi quali sono le principali finalita del servizio di stato civile.

2. 1l candidato spieghi com’e regolata nel vigente regolamento I'elezione diretta del
Sindaco e del Consiglio Comunale nei Comuni con popolazione sotto i 15.000
abitanti

3. Il candidato citi le principali fonti che regolano la tenuta e l'aggiornamento

dell’Anagrafe della Popolazione Residente (APR) ed in particolare spieghi i concetti
di dimora, di residenza e di domicilio e i loro riflessi sugli atti anagrafici.

4. |l candidato spieghi cos’e in generale la carta d’identita e illustri le principali
differenze tra quella cartacea e quella elettronica.

5. Il candidato spieghi cos’é ' AIRE e ne illustri in generale il funzionamento.
6. |l candidato spieghi cos’e 'ANPR e ne illustri in generale il funzionamento.

7. |l candidato spieghi cos’é il formulario dello Stato Civile ed in particolare illustri le
principali annotazioni eseguite sugli atti di nascita

8. Il candidato spieghi la distinzione fra iscrizione e trascrizione di un atto di
matrimonio
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1. Il candidato illustri le differenze tra i diversi tipi di responsabilita del dipendente
pubblico.
2. |l candidato illustri brevemente vizi dell’atto amministrativo soffermandosi in

particolare su incompetenza ed eccesso di potere.
3. Il candidato illustri I'accesso civico semplice e generalizzato.

4. 1l candidato illustri il contenuto della comunicazione di avvio del procedimento
amministrativo e della partecipazione al procedimento amministrativo.

5. Il candidato illustri sinteticamente i principi in materia di privacy applicabili al
trattamento di dati effettuati dalla pubblica amministrazione.

6. |l candidato illustri gli obblighi di pubblicazione previsto dal cosiddetto “Decreto
trasparenza” ( D. Lgs 33/2013).

7. |l candidato illustri 'attivita contrattuale del Comune ed in particolare la scelta del
contraente.

8. Il candidato illustri diritti e doveri del dipendente comunale.
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1. Il candidato spieghi il funzionamento della posta elettronica e della posta
elettronica certificata (PEC).

N

Il candidato spieghi quali sono le periferiche del computer .

Il candidato spieghi il funzionamento della firma digitale.

W

4. Il candidato spieghi a cosa serve il programma “word” .

5. 1l candidato spieghi a cosa serve il programma “excel” .

6. |l candidato spieghi che tipo di file ha estensione “.p7m”.
7. Il candidato spieghi quali sono le memorie di archiviazione.

8. Il candidato illustri le principali differenze tra intranet ed internet.
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1. Il candidato parli del Sindaco quale capo dell'amministrazione e ufficiale di governo
e descriva in particolare le sue funzioni e gli strumenti a sua disposizione.

2. Il candidato illustri le funzioni del Consiglio Comunale e i diritti dei consiglieri.
3. Il candidato illustri composizione, nomina e competenze della Giunta Comunale.

4. |l candidato illustri le cause di cessazione del Sindaco e le conseguenze per la Giunta
e Consiglio Comunale.

5. |l candidato parli del bilancio di previsione con particolare riguardo alla sua
composizione e alle modalita di approvazione.

6. Il candidato parli del rendiconto di gestione con particolare riguardo alla sua
composizione e alle modalita di approvazione.

7. |l candidato illustri i principali strumenti di programmazione del Comune.

8. Il candidato parli dell’autonomia statutaria e regolamentare del Comune.
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